27.09.2024г.    № 62
РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АНГИНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 
(СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ)

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «Об организации планирования эвакуации (приема и размещения) эвакуируемого населения на территории муниципального образования Ангинское сельское поселение
в военное время» 

Во исполнение Федеральных законов Российской Федерации                         от 12 февраля 1998 года № 28 – ФЗ «О гражданской обороне», от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях организации эвакуационных мероприятий  при возникновении крупномасштабных чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования Ангинское сельское поселение, руководствуясь Уставом Ангинского сельского поселения, администрация Ангинского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 
1. Утвердить Положение об организации приёма, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения (приложение 1).

 
2. Утвердить Положение о приемном эвакуационном пункте (приложение 2).

3. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в «Вести Анги» и размещению на официальном сайте Администрации Ангинского сельского поселения в информационно - телекоммуникационной сети общественного пользования «Интернет»

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на себя.
Глава администрации

Ангинского сельского поселения:                                              Е.Ю.Кобзе
Приложение 1

Утверждено

Постановлением администрации 
Ангинского сельского поселения
от «27» сентября 2024 года  № 62
ПОЛОЖЕНИЕ
об организации приёма, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения
 
1. Настоящее Положение определяет цели, основные принципы планирования и обеспечения приёма, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей на территории муниципального образования Ангинское сельское поселение.
2. Планирование эвакуационных мероприятий осуществляется заблаговременно в мирное время и предусматривает их проведение в минимально сжатые сроки.
3. Для осуществления планирования эвакуационных мероприятий и организованного приёма, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей в муниципальном образовании создается Эвакуационная (приёмная) комиссия (далее - ЭК). Управление ходом приёма и размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения, материальных и культурных ценностей на территории муниципального осуществляется главой администрации  через председателя ЭК.
Эвакуация населения, материальных и культурных ценностей - это комплекс мероприятий по организованному вывозу (выводу) населения, материальных и культурных ценностей из зон возможных опасностей и их размещение в безопасных районах.
Зона возможных опасностей – зона возможных сильных разрушений, возможного радиоактивного заражения, химического и биологического загрязнения, возможного катастрофического затопления при разрушении гидротехнических сооружений в пределах 4-часового добегания волны прорыва.
Безопасный район - территория, расположенная вне зон возможных опасностей, зон возможных разрушений и подготовленная для жизнеобеспечения местного и эвакуируемого населения, а также для размещения и хранения материальных и культурных ценностей.
При получении распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий на территории Ангинского сельского поселенияна приводятся в готовность приёмные эвакуационные пункты (далее - ПЭП).

Пункты высадки эвакуируемого населения с автомобильного транспорта располагаются вблизи приёмных эвакуационных пунктов.
Приёмные эвакуационные пункты создаются для организации приёма и учёта прибывающих пеших колонн, эвакуационных автоколонн с эвакуированным населением, материальными и культурными ценностями и последующей их отправкой в места постоянного размещения (хранения) в безопасном районе.
Приёмные эвакуационные пункты оборудуются и должны иметь:
помещения для работы администрации приёмного эвакуационного пункта по приёму, временному размещению, учёту, отправке и сопровождению эвакуируемого населения, охраны общественного порядка;
медицинский пункт (в его составе инфекционный и психоневрологический  изоляторы);
комнату матери и ребенка;
защитные сооружения гражданской обороны (заглубленные помещения и другие сооружения подземного пространства) в здании или вблизи него;
средства связи и оповещения (телефон, электромегафон и т.д.);
аншлаги, указатели, стенды для  информации эвакуируемого населения.
Рабочие места всех должностных лиц администрации ПЭП (за исключением групп охраны общественного порядка и комендантской службы) оборудуются письменными столами и стульями. На рабочих местах начальника ПЭП и его заместителя, старшего группы учёта эвакуируемого населения, стола справок устанавливаются телефонные аппараты и подключаются линии связи.
В соответствии с планом приведения в готовность:
время на развертывание приёмного эвакуационного пункта –             «Ч» + 04.00 часа;
начало приёма эвакуируемого населения «Ч» + 04.00 часа с момента объявления распоряжения на проведение эвакуации населения.
Пропускная способность приёмного эвакуационного пункта в зависимости от штата администрации должна составлять не менее 200-250 человек в час.
Эвакуируемое население  прибывает на территорию муниципального образования автомобильным транспортом и пешем порядком.
Перевозки автомобильным транспортом осуществляются с пунктов посадки (сборные эвакуационные пункты до приёмных эвакуационных пунктов муниципального образования Ангинское сельское поселение.
С получением распоряжения о начале эвакуации населения из зон возможных опасностей, должностные лица ЭК, приёмных эвакуационных пунктов оповещаются по телефону, лично или через посыльных, а так же с использованием технических средств муниципальной автоматизированной системы централизованного оповещения ЕДДС муниципального образования.

Важнейшими видами обеспечения эвакуируемого населения при проведении  эвакуационных мероприятий являются:
· обеспечение продуктами питания;
· медицинское обеспечение;
· инженерное обеспечение;
· охрана общественного порядка.
Обеспечение продуктами питания.
Эвакуируемое население из зон возможных опасностей вывозится (выводится) в безопасный район в короткие сроки. В этих условиях решающее значение в обеспечении эвакуируемого населения в пути следования продуктами питания и предметами первой необходимости, будет иметь неукоснительное выполнение всеми эвакуируемыми обязанностями взять с собой при выезде в безопасный район продукты на 2-3 дня и необходимые личные вещи.
В безопасном районе обеспечение эвакуируемого населения продуктами питания и предметами первой необходимости возлагается на службу торговли и питания гражданской обороны муниципального образования и организуется через сеть существующих магазинов, предприятий общественного питания (столовые, кафе).
Медицинское обеспечение.
Медицинское обеспечение заключается в своевременном оказании медицинской помощи, проведении санитарно-профилактических мероприятий. На приёмных эвакуационных пунктах разворачивается медицинские пункты с круглосуточным дежурством медицинского персонала.

Медицинские мероприятия включают:
· контроль за санитарно-гигиеническим состоянием размещения эвакуируемых;
· организация лабораторного контроля за качеством питьевой воды, продуктов питания;
· организацией банно-прачечного обслуживания;
· своевременного обнаружения инфекционных больных, и их госпитализация.
Инженерное обеспечение.
Инженерное обеспечение включает подготовку защитных сооружений гражданской обороны, к приёму укрываемых, подготовку подъездных дорог, аварийного освещения.
Охрана общественного порядка.
Возлагается на органы внутренних дел муниципального образования и включает охрану общественного порядка на приёмных эвакуационных пунктах, пунктах высадки и сопровождение автомобильных колонн по территории муниципального образования, организацию регистрации населения и при необходимости ведение адресно-справочной работы.
Утвержден

Постановлением администрации муниципального района «Качугский район»

от «05» июля 2023 года  № 111

ПЕРЕЧЕНЬ

приемных эвакуационных пунктов на территории муниципального образования «Качугский район»

	№ п/п
	Номер пункта временного размещения (ПВР)
	База создания, номера служебных телефонов
	Руководитель организации

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Приемный эвакуационный пункт № 1

(ПЭП - 1)
	МКОУ «Качугская СОШ № 1а»,   п. Качуг, ул. Юбилейная, 1,                     тел. 8(39540)31489
	Литвинов Григорий Викторович, директор школы

	2. 
	Приемный эвакуационный пункт № 3

(ПЭП - 3)
	МКОУ «Манзурская СОШ»,                с. Манзурка, ул. Школьная, 3, тел. 8(39540)95106
	Попович Александра Алексеевна, директор школы

	3. 
	Приемный эвакуационный пункт № 4

(ПЭП - 4)
	МКОУ «Качугская СОШ № 2»,  п. Качуг, ул. Пуляевского, 79, тел. 8(39540)32627
	Зуев Евгений Иннокентьевич, директор школы

	4. 
	Приемный эвакуационный пункт № 5

(ПЭП - 5)
	МКОУ «Харбатовская СОШ»,                с. Харбатово, ул. Трактовая, 19а, 45, тел. 8(39540)94247
	Андриянов Вадим Владимирович, директор школы


Приложение № 2

Утверждено

постановлением администрации Ангинского сельского поселения
от «27» сентября 2024 года  № 62
ПОЛОЖЕНИЕ
о приемном эвакуационном пункте
1. Общие положения

Приемный эвакуационный пункт (далее - ПЭП) создается для встречи рассредоточиваемого и эвакуируемого населения прибывшего автомобильным транспортом или пешим порядком из зон возможных опасностей в безопасный район и организации его размещения согласно предъявляемым Ордерам на занятие жилых и нежилых помещений для размещения эвакуируемого (рассредоточиваемого) населения и согласно Выписки из Плана эвакуационных мероприятий в Ангинском муниципальном образовании, территория которого не отнесена к группам по гражданской обороне, а также приема и размещения эвакуируемых материальных и культурных ценностей в соответствии с предъявляемыми Ордерами на занятие нежилых помещений для размещения материальных и культурных ценностей, подлежащих эвакуации в военное время.

На приёмных эвакуационных пунктах при необходимости оборудуются защитные сооружения гражданской обороны (заглублённые помещения и другие сооружения подземного пространства, простейшие укрытия) для эвакуируемого населения, администрации ПЭП, развертываются медицинские пункты.

ПЭП предназначены для выполнения следующих задач:

· встречи прибывающего рассредоточиваемого и эвакуируемого населения, регистрации прибывших;

· временного размещения на ПЭП;

· оказания первой медицинской помощи, укрытия людей, находящихся на ПЭП, в защитных сооружениях по сигналам ГО;

· поддержания общественного порядка на ПЭП и прилегающей территории;

· организации отдыха, обогрева, обеспечения питьевой водой эваконаселения на ПЭП;

· формирования и отправки людских колон с ПЭП в приписанные места постоянного размещения;

· докладов в Эвакуационную (приемную) комиссию о времени прибытия, количестве прибывшего эвакуируемого населения, встрече, приеме и отправке эваконаселения в конечные пункты размещения.

Для развертывания ПЭП используются помещения образовательных организаций, социально-бытового, культурного или общественного назначения.

2. Порядок работы администрации ПЭП.

Администрацией приёмного эвакуационного пункта проводятся следующие мероприятия:
а) в мирное время:
· изучается положение о ПЭП, распределяются обязанности, разрабатываются и корректируются документы ПЭП;
· определяются необходимые средства связи;
· определяются маршруты следования с мест высадки на ПЭП,
· определяются маршруты следования от ПЭП к местам постоянного размещения;
· определяются места для оборудования простейших укрытий;
· разрабатываются схемы перемещения и размещения эвакуированного населения на ПЭП;
· доставляется  необходимое имущество и оборудование;
· осуществляется теоретическая и практическая подготовка личного состава ПЭП  к работе по предназначению (занятия, инструктажи и тренировки  по развёртыванию и работе приёмного эвакуационного пункта);

· разработка и своевременная корректировка документации ПЭП, ее учет и хранение.

б) При переводе с мирного на военное положение:

· осуществляется контроль за приведением в готовность ПЭП;

· уточняется Выписка из Плана эвакуационных мероприятий в муниципальном образовании Ангинское сельское поселение, территория которого не отнесена к группам по гражданской обороне 
· организовывается подготовка к работе ПЭП;

· оповещается, собирается, обеспечивается рабочими документами, средствами индивидуальной защиты администрация ПЭП;

· принимаются, оборудуются и обозначаются помещения для работы администрации ПЭП;

· устанавливаются и  проверяются средства оповещения, уточняются и обследуются маршруты эвакуации и следования на ПЭП, пункты высадки с транспорта;

· уточняются документы, проводятся занятия и тренировки с администрацией ПЭП;

· организуется круглосуточное дежурство;

· оборудуются простейшие укрытия для администрации ПЭП и эвакуируемого населения;
· представляются донесения в эвакоприёмную комиссию муниципального района о ходе выполнения подготовительных мероприятий.
в) С получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· по распоряжению Эвакуационной (приёмной) комиссии муниципального района развертывается и приступает к работе администрация ПЭП, в срок  «Ч» + 04.00 часа;

· приёмный эвакуационный пункт свою работу организует через сборные эвакуационные пункты (далее – СЭПы), с которыми уточняется время прибытия автомобильных (пеших) колонн, эвакуационных эшелонов с  эвакуируемым населением;

· организует встречи автомобильных колонн, их регистрацию, вывоз (вывод) эвакуируемого населения ПЭП и его размещение по домам и квартирам в приписанных населенных пунктах;

· учитывает эвакуируемое население, распределяет и отправляет к местам размещения персонал организаций с членами семей согласно расчету размещения эвакуируемого населения и организаций муниципального образования по населенным пунктам;

· согласовывает с Эвакуационной (приемной) комиссией графиков движения транспортных средств, их выделения организациями муниципального образования;

· организует оказание медицинской помощи заболевшим из числа прибывающего эвакуируемого населения;

· обеспечивает поддержание общественного порядка в районе ПЭП;

· предоставляет своевременные доклады (донесения) в Эвакуационную (приемную) комиссию о ходе приема и размещения прибывающего эвакуируемого населения;

· по сигналу «Воздушная тревога» организует укрытие, эвакуируемого населения и администрацию приёмного эвакуационного пункта, при необходимости организует своевременную выдачу средств индивидуальной защиты.

3. Организационная структура ПЭП

Стол справок предназначается для обеспечения прибывающего на ПЭП эваконаселения необходимыми сведениями о порядке прохождения регистрации, временного размещения на ПЭП и отправки в места расселения.

Численность -2 человека, во главе со старшим стола справок.

Группа встречи создается для встречи прибывающего эваконаселения, его учета по организации временного размещения на ПЭП. Группа состоит из 3 звеньев (8 чел.), возглавляет старший группы:

· звена встречи (2 чел.), которое встречает эваконаселение непосредственно на пункте высадки и направляет его на ПЭП для временного размещения или в места расселения;

· звена приема и временного размещения (3 чел.) встречаемого эваконаселения на ПЭПе, определяющего ему помещения для ожидания и разъясняющего порядок обеспечения питьевой водой, медицинской помощью и дальнейшей отправки в места постоянного проживания;

· звена учета (2 чел.), которое учитывает эваконаселение, прибывающее на ПЭП, ведет журнал учета прибывающего населения, готовит данные начальнику ПЭП.

Группа отправки и сопровождения предназначается для организации отправки эваконаселения с ПЭП в места расселения и комплектования колонн льюдми и автотранспортом. Группа состоит из постоянного ( 3 чел.) и переменного ( сопровождающих) состава.

Группа охраны общественного порядка обеспечивает общественный порядок в здании ПЭП и на территории прилегающей к ПЭП. Группа комплектуется в виде поста милиции и общественными дружинниками из числа эваконаселения.

Комната матери и ребёнка предназначается для размещения матерей с малолетними детьми и оказания им квалифицированной помощи по уходу за детьми. Помещения для комнаты матери и ребенка должны подбираться чистыми, сухими, светлыми и расположенными вблизи водоисточников и санузлов. Для оказания помощи матерям в уходе за детьми выделяется обслуживающий персонал из числа работников дошкольных учреждений в количестве 3 чел. , из которых один назначается старшим.

Медицинский пункт комплектуется личным составом ФАП, состав должен обеспечить оказание первой медицинской помощи нуждающимся в ней эваконаселению,а также выявление случаев опасных инфекционных заболеваний. Для перевозки больных в медучреждения района медпункту выделяется санитарный транспорт. Медпункт располагается вблизи входа в помещение в ПЭП, возглавляет старший врач. В его подчинение выделяются 2 медсестры.

Комендант назначается из числа хозяйственных работников той организации, помещения которой используются для размещения ПЭП. На коменданта возлагается обязанность материально-технического и коммунально-бытового обеспечения деятельности ПЭП. В помощь коменданту могут назначаться электрик, сантехник, связист и другие специалисты.

Общее количество постоянного состава типового ПЭП зависит от количества принимаемого населения. При организации состава ПЭП необходимо учитывать: до 1000 чел эвакуируемых состав ПЭП может составлять 16-18 чел.; до 3000 чел- 25-33 чел; до 5000 и выше - 33-41 чел.
4. Документация ПЭП

Основанием для разработки документации ПЭП является распоряжение главы администрации поселения об организации эвакуации населения в военное время. Ответственность за укомплектование ПЭП документаций несут глава администрации поселения и начальник эвакоприемного пункта. Непосредственно разработка документации ПЭП осуществляется под руководством начальника ПЭП.

В комплект документации ПЭП должны входить :

· выписка из постановления администрации муниципального района  «Об организации планирования эвакуации (приема и размещения) эвакуируемого населения на территории муниципального образования «Качугский район»;

· копия распоряжения главы администрации о постоянном списочном составе ПЭП с приложением Состава приемного эвакуационного пункта (ПЭП) № ___ (образец в приложении 1 к настоящему Положению);
· копия ордера на право занятия помещений для развертывания;
· выписка из «Плана приема и размещения эвакуируемого населения на территории муниципального образования «Качугский район»;
· план работы приемного эвакуационного пункта на _________ год (приложение 2 к настоящему Положению);
· Календарный план основных мероприятий приемного эвакуационного пункта при переводе с мирного на военное положение (приложение 3 к настоящему Положению);
· функциональные обязанности должностных лиц администрации ПЭП;

· схема оповещения и сбора постоянного состава ПЭП        (приложение 4 к настоящему Положению);;

· журнал учета прибывающего зваконаселения на ПЭП           (приложение 5 к настоящему Положению);

· расчет на размещение эвакуируемого населения по населенным пунктам (приложение 6 к настоящему Положению);
· схема здания, занимаемого ПЭП, с указанием размещения его элементов и защитных сооружений для укрытия эваконаселения по сигналам ГО;

· расчет выделения на ПЭП переменного состава (сопровождающих) от населенных пунктов и организаций;

· план материально-технического и коммунально-бытового обеспечения развертывания и работы ПЭП;

· журнал учета специальной подготовки постоянного состава ПЭП;
· расчёт выделения транспортных средств на ПЭП для подвоза больных, матерей с детьми и домашних вещей от ПЭП до мест расселения;
· журнал отданных и принятых распоряжений, донесений (приложение 7 к настоящему Положению);
· график прибытия - и отправки эвакуируемого населения по населённым пунктам из приемного эвакуационного пункта (приложение 8 к настоящему Положению);
· журнал регистрации приёма граждан, поступивших в комнату матери и ребёнка приемного эвакуационного пункта (приложение 9 к настоящему Положению);
· журнал учёта больных, поступивших в медицинский пункт приемного эвакуационного пункта (приложение 10 настоящему Положению);
· расчёт размещения эвакуируемого населения в приемном эвакуационном пункте (приложение 11 к настоящему Положению);
· расчёт трудоустройства прибывающего эвакуируемого населения (приложение 12 к настоящему Положению);
· расчёт укрытия эвакуируемого населения на территории приемного эвакуационного пункта (приложение 13 к настоящему Положению);
· расчет транспортного обеспечения  эвакомероприятий (приложение 14 к настоящему Положению);
· протоколы заседаний администрации приемного эвакуационного пункта (приложение 15 к настоящему Положению).
4.1. Перечень документов, разрабатываемых в группах приемного эвакуационного пункта:

4.1.1. Группа встречи, приема и размещения эваконаселения:

· список личного состава группы;

· функциональные обязанности личного состава группы (для каждого в отдельности);

· выписка из календарного плана основных мероприятий ПЭП; выписка из плана приёма и размещения эвакуируемого населения;

· график прибытия и отправки по населённым пунктам с ПЭП;

· расчет транспортного обеспечения эвакомероприятий;

· расчет на размещение эвакуируемого населения по населенным пунктам.

4.1.2. Группа учета эваконаселения:

· список личного состава группы;

· функциональные обязанности личного состава группы (для каждого в отдельности);

· выписка из календарного плана основных мероприятий ПЭП;

· журнал учета прибывающего эваконаселения на ПЭП;

· расчет размещения эвакуируемого населения в приемном эвакуационном пункте;

· расчет на размещение эвакуируемого населения по населенным пунктам;

· папка для сбора списков эвакуируемого населения.

4.1.3. Группа отправки и сопровождения эваконаселения:

· список личного состава группы;

· функциональные обязанности личного состава группы (для каждого в отдельности);

· выписка из календарного плана основных мероприятий ПЭП;

· график отправки эваконаселения с ПЭП по населенным пунктам в _____ сутки;

· расчет на размещение эвакуируемого населения по населенным пунктам;

· расчет размещения эвакуируемого населения в приемном эвакуационном пункте;

· расчет транспортного обеспечения эвакомероприятий; 

· график прибытия и отправки эваконаселения по населённым пунктам из приемного эвакуационного пункта;

· ордера на занятие и оборудование служебных и жилых помещений в особый период.

Примечание: Для остальных групп основными документами являются три первые пункта из вышеперечисленного перечня в группах.

4.1.4. Знаки, указатели (стрелки), средства связи:

· Знаки, таблички:

Номер ПЭП - устанавливается в здании, на столе начальника ПЭП.

План (схема) ПЭП - вывешивается рядом со столом справок, в нём указывается где, кто и в каком помещении располагается.

Зам. начальника ПЭП.

Регистрация эвакуируемых по объектам экономики.

Медицинский пункт.

Начальник поста ООП.

Комната отдыха.

Комната матери и ребенка.

Комендант.

Пункт выдачи СИЗ (при необходимости)

· Указатели (стрелки) оповещения:

Номер ПЭП - устанавливается на подходе к зданию.

У входа в ПЭП вывешивается объявление о регистрации граждан.

· Средства связи:

телефон ПЭП для связи с эвакоприёмной комиссией района, организациями на территории ПЭП, главами сельских (городских) поселений, станциями (пунктами) высадки ж.д. и автомобильным транспортом;

телефонный справочник абонентов МО.
5. Специальная подготовка администрации ПЭП

Цель подготовки - обеспечить твердые знания функциональных обязанностей лицами администрации ПЭП и навыки в практическом их выполнении.

Подготовка проводится начальника и его заместителя.

По заявке главы поселения занятия с начальником ПЭП и его заместителем могут проводиться на курсах ГО района.

Занятия планировать из расчета 6-8 ч./ год

Занятия предусматривать в годовых планах работы Эвакуационной (приемной) комиссии
Занятия с составом ПЭП проводить по возможности в помещениях, отводимых для размещения ПЭП при практическом развертывании ПЭП  и ежегодных проверках готовности

6. Функциональные обязанности должностных лиц администрации приёмного эвакуационного пункта.

6.1. Начальник приёмного эвакуационного пункта отвечает за своевременный приём и отправку эвакуируемого населения к местам размещения в безопасном районе, за правильную организацию работы администрации ПЭП, за оборудование ПЭП необходимыми помещениями, системами жизнеобеспечения, средствами оповещения и связи. Он подчиняется непосредственно председателю эвакоприёмной комиссии муниципального района, является прямым начальником всего личного состава приёмного эвакуационного пункта и несет ответственность за организацию работы всех его элементов. 
Начальник ПЭП обязан:

а) в мирное время:

· изучить в эвакоприёмной комиссии муниципального района План приёма, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого и рассредоточиваемого (эвакуируемого) населения, материальных и культурных ценностей муниципального образования;

· совместно с эвакоприёмной комиссией и органом (работником) по ГО и ЧС муниципального района разработать документацию ПЭП;

· знать организационную структуру и порядок работы ПЭП;

· знать наименования предприятий, организаций и учреждений (далее – организаций), прибывающих на ПЭП, количество рассредоточиваемого и эвакуируемого населения и места размещения в безопасном районе;

· изучить помещения, отведенные для развертывания ПЭП и составить схему размещения в них элементов ПЭП;

· знать какой транспорт, от каких организаций выделяется на ПЭП для вывоза эвакуируемых в места размещения;

· знать порядок установления связи с руководителями транспортных организаций;

· иметь список личного состава ПЭП, знать их место работы, адреса, номера телефонов и порядок их сбора;

· периодически, не реже одного раза в год, по распоряжению председателя эвакоприёмной комиссии муниципального района проводить практические занятия с личным составом ПЭП;

· организовать изготовление и хранение в месте развертывания ПЭП необходимого инвентаря (указатели, повязки, флажки, канцелярские принадлежности и т.д.).
· б) при выполнении мероприятий по гражданской обороне:

· уточнить порядок развертывания и укомплектованность администрации ПЭП;

· уточнить порядок приёма и размещения эвакуируемого населения в безопасном районе;

· при поступлении распоряжения от эвакоприёмной комиссии муниципального района организовать сбор администрации, осуществить развертывание ПЭП;

· установить связь с эвакоприёмной комиссией района, доложить им о готовности ПЭП к работе.

· в) с получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· организовать оповещение и сбор администрации ПЭП;

· провести инструктаж администрации ПЭП и вручить им рабочие документы;

· определить порядок работы каждой рабочей смены и ПЭП в целом;

· проконтролировать отправку автотранспортными предприятиями транспорта на ПЭП, с прибытием автоколонн уточнить у их начальников количество и марки автотранспорта в колонне, поставить начальникам автоколонн задачу на вывоз эвакуируемых в места размещения;

· о готовности ПЭП к работе доложить председателю эвакоприёмной комиссии;

· с прибытием эвакуируемого населения получить от старшего группы (колонны) ордер, список на размещение и расчёт на размещение эвакуируемого населения и принять решение кого, когда, каким видом транспорта и куда отправлять;

· поддерживать связь с администрацией пунктов высадки на железнодорожном транспорте, уточнять у них время прибытия очередного эшелона;

· руководить посадкой эвакуируемых на автотранспорт и организованно колоннами направлять их в пункты размещения;

· поддерживать непрерывную связь эвакоприемной комиссией муниципального района, не позднее чем через 30 минут после прибытия каждого эшелона (колонны) докладывать о количестве прибывших эвакуируемых;

· по окончанию работы ПЭП (после отправки эвакуируемых в места размещения) сдать коменданту здание, имущество и оборудование и направить администрацию ПЭП к месту своей постоянной работы;

· доложить о проделанной работе председателю эвакоприёмной комиссии.

6.2. Заместитель начальника ПЭП отвечает за разработку документации, оповещение администрации, обеспечение необходимым оборудованием и имуществом,  подготовку администрации ПЭП к работе, за развертывание ПЭП и работу групп:

комендантской;

охраны общественного порядка;

комнаты матери и ребенка;

медицинского пункта.

Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником всей администрации ПЭП. В отсутствии начальника ПЭП он выполняет его обязанности.

Заместитель начальника ПЭП обязан:

а) в мирное время:

· изучить порядок развертывания ПЭП;

· организовать разработку документации ПЭП;

· организовать подготовку администрации ПЭП;

· организовать подготовку необходимого оборудования и имущества;

· изучить помещения, отведенные для развертывания ПЭП и составить схему размещения в них элементов ПЭП;

· иметь список администрации ПЭП, знать их место работы, адреса, номера телефонов и порядок их сбора;

· периодически, не реже одного раза в год, по распоряжению начальника ПЭП проводить практические занятия с администрацией ПЭП;

· организовать изготовление и хранение в месте развертывания ПЭП необходимого инвентаря (указатели, повязки, флажки, канцелярские принадлежности).

б) при выполнении мероприятий по гражданской обороне:

· уточнить порядок развертывания ПЭП, наличие оборудования и имущества, укомплектованность администрации ПЭП;

· уточнить порядок приёма и размещения эвакуируемого населения в безопасном районе;

· при поступлении распоряжения - осуществить подготовку к работе ПЭП, подготовить документацию, проверить готовность к работе групп комендантской, охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта, организовать сбор личного состава администрации согласно схемы оповещения.

· в) с получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· организовать оповещение и сбор администрации ПЭП;

· организовать работу групп комендантской, охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта;

· о готовности ПЭП к работе доложить начальнику ПЭП;

· организовать обеспечение эвакуируемого населения водой и оказание медицинской помощи;

· организовать укрытие эвакуируемого населения и администрации ПЭП в простейших укрытиях;

· в отсутствии начальника ПЭП выполняет его обязанности.

6.3. Старший группы встречи, приёма и размещения эвакуируемого населения отвечает за встречу прибывающих колонн, приём и временное размещение эвакуируемого населения, их отправку на размещение. Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы обязан:

а) в мирное время:

· знать наименования организаций, прибывающих на ПЭП, количество эвакуируемых и рассредоточиваемых, а так же  места размещения в безопасном районе;

· разработать документацию группы;

· организовать подготовку и обучение группы;

б) при выполнении первоочередных мероприятий по гражданской обороне первой, второй и третей очередей:

· уточнить наименования организаций, прибывающих на ПЭП, количество эвакуируемых и рассредоточиваемых в них и места размещения в безопасном районе;

· проверить средства связи (телефон);

· при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) с получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· организовать оповещение и сбор группы;

· организовать работу группы по подготовке помещений для временного размещения, прибывающего населения;

· контролировать прибытие эшелонов (колонн), информацию о их прибытии своевременно докладывать в эвакоприёмную комиссию муниципального района;

· организовать встречу прибывающих колонн на приёмном эвакуационном пункте;

· в случае необходимости организовать переформирование колонн в соответствии с выпиской из Плана приёма, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого и рассредоточиваемого (эвакуируемого) населения, материальных и культурных ценностей и передачу их группе отправки и сопровождения;

· организовать временное размещение эвакуируемого населения до их отправки в места размещения.

· в случае длительного пребывания населения на ПЭП  организовать его питание и снабжение питьевой водой (используя расположенные рядом с ПЭП столовые и буфеты, а при их отсутствии – подвижные пункты питания);

· вести учёт прибывающего эвакуируемого населения и периодически докладывать об этом начальнику ПЭП.

6.3.1. Личный состав группы встречи, приёма и размещения эвакуируемого населения отвечает за встречу прибывающих колонн, приём и временное размещение эвакуируемого населения на ПЭП. Подчиняется старшему группы встречи, приёма и размещения.

Личный состав группы обязан:

а) в мирное время:

· знать наименования организаций, прибывающих на ПЭП;

· знать численность эвакуируемых и рассредоточиваемых, а так же  места размещения в безопасном районе;

· участвовать в разработке документации;

б) при выполнении первоочередных мероприятий по гражданской обороне первой, второй и третей очередей:

· уточнить наименования организаций, прибывающих на ПЭП;

· знать численность эвакуируемых и рассредоточиваемых и места их размещения в безопасном районе;

· при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) с получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· прибыть по оповещению на ПЭП;

· участвовать в подготовке помещений для временного размещения, эвакуируемого населения;

· организовать встречу прибывающих колонн на приёмный эвакуационный пункт;

· вести необходимую учётную документацию;

· организовать временное размещение эвакуируемого и рассредоточиваемого населения до их отправки в места размещения.

· вести учёт прибывающего эвакуированного и рассредоточиваемого   населения и периодически докладывать об этом старшему группы;

· выполнять другие распоряжения старшего группы.

6.4. Старший группы учёта эвакуируемого населения отвечает за учёт эвакуируемых и передачу информации и донесений в эвакоприёмную комиссию муниципального района за каждый эшелон (колонну) и организацию. Он подчиняется начальнику ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы обязан:

а) в мирное время:

изучить порядок учёта эвакуируемого населения;

разработать документацию группы;

организовать подготовку и обучение членов группы;

· б) при выполнении первоочередных мероприятий по гражданской обороне первой, второй и третей очередей:

· уточнить количество эвакуируемого и рассредоточиваемого населения и порядок его прибытия на ПЭП;

· при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) с получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· организовать оповещение и сбор группы;

· руководить работой группы по учёту прибывающего эвакуируемого и рассредоточиваемого населения;

· вести количественный учёт, эвакуируемых и рассредоточиваемых по организациям, представлять за каждый эшелон (колонну) донесения в эвакоприёмную комиссию муниципального района;

· поддерживать постоянную связь с эвакоприёмной комиссией, а также с администрацией железнодорожных станций, пунктов высадки;

· уточнять время прибытия железнодорожных эшелонов, автомобильных и пеших колонн.

· вести учёт прибывающего эвакуируемого и рассредоточиваемого  населения и периодически докладывать об этом начальнику ПЭП.

6.4.1. Личный состав группы учёта эвакуируемого населения  отвечает за правильный и достоверный учёт эвакуируемого населения. Подчиняется старшему группы учёта эвакуируемого населения.

а) в мирное время:

· изучить порядок учёта эвакуируемого населения;

· участвовать в разработке документации группы;

· б) при выполнении первоочередных мероприятий по гражданской обороне первой, второй и третей очередей:

· уточнить количество эвакуируемого и рассредоточиваемого населения и порядок его прибытия на ПЭП;

· при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) с получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· прибыть по оповещению на ПЭП;

· сверить списки, эвакуируемого и рассредоточиваемого  населения, с реально прибывшими;

· вести количественный учёт, эвакуируемых и рассредоточиваемых по организациям, представлять за каждый эшелон (колонну) донесения в эвакоприёмную комиссию муниципального района;

· уточнять время прибытия железнодорожных эшелонов, автомобильных и пеших колонн;

· выполнять другие распоряжения старшего группы,

· докладывать старшему группы о количестве, прибывшего эвакуируемого населения;

· поддерживать постоянную связь с эвакоприёмной комиссией, а также с администрацией железнодорожных станций, пунктов высадки.

6.5. Старший группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения отвечает за отправку эвакуируемого населения к местам окончательного размещения (дом, улица, населённый пункт), а именно:

· отправку пеших колонн в сопровождении членов группы;

· отправку автомобильных колонн до населённых пунктов в сопровождении членов группы;

· ведение учёта транспорта и его распределение для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения.

Старший группы обязан:

а) в мирное время:

· знать количество прибывающего эвакуируемого населения, маршруты следования и места размещения;

· знать какой транспорт, от каких организаций выделяется на ПЭП для вывоза эвакуируемых, порядок установления связи с руководителями этих предприятий;

· разработать документацию группы;

· организовать подготовку членов группы;

б) при выполнении первоочередных мероприятий по гражданской обороне первой, второй и третей очередей:

· уточнить количество прибывающего эвакуируемого населения, маршруты следования и места размещения;

· уточнить количество транспорта, выделяемого для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения;

· при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) с получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· прибыть по оповещению на ПЭП;

· организовать работу группы отправки и сопровождению эвакуируемого населения;

· при необходимости организовать пешие колонны и их сопровождение (на расстояние до 3–5 км.);

· вести учет выделяемого транспорта и его распределение для вывоза эвакуируемого населения к местам постоянного размещения по населенным пунктам района;

· осуществлять организованную отправку автомобильных колонн в сопровождении членов группы

· докладывать начальнику ПЭП о размещении, отправляемых групп.

6.5.1 Личный состав группы отправки и сопровождения отвечает за отправку эвакуированного населения к местам окончательного размещения (дом, улица, населённый пункт).

Личный состав группы обязан:

а) в мирное время:

· знать количество прибывающего эвакуируемого населения, маршруты следования и места размещения;

· знать какой транспорт, от каких организаций выделяется на ПЭП для вывоза эвакуируемых, порядок установления связи с руководителями этих предприятий;

· участвовать в разработке документации группы;

б) при выполнении первоочередных мероприятий по гражданской обороне первой, второй и третей очередей:

· уточнить количество прибывающего эвакуируемого населения, маршруты следования и места размещения;

· при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) с получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· прибыть по оповещению на ПЭП;

· участвовать в формировании колонн (групп)  для отправки к местам размещения;

· распределять, прибывшее эвакуируемое население, по автомобилям для подвоза к местам размещения;

· сопровождать пешие колонны к местам размещения;

· докладывать старшему группы о результатах отправки, сопровождении и размещении эвакуируемого населения на места размещения.

6.6. Старший группы охраны общественного порядка отвечает за поддержание общественного порядка на территории ПЭП, организованный выход эвакуируемых на высадку с транспорта (посадку в транспорт) или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации. Он подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы обязан:

а) в мирное время:

· изучить схему размещения ПЭП и маршруты выхода эвакуируемых к местам посадки на транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации;

· организовать подготовку личного состава группы;

б) при выполнении первоочередных мероприятий по гражданской обороне первой, второй и третей очередей:

· уточнить схему размещения ПЭП, места высадки (посадки) на (с) транспорт(а) и маршруты эвакуации;

· инструктировать личный состав группы;

· при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места и документацию группы.

в) с получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· прибыть по оповещению на ПЭП;

· обеспечивать поддержание общественного порядка на территории ПЭП и организованный выход эвакуируемых к местам на высадку с транспорта (посадку на транспорт) или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации для следования в места размещения;

· при необходимости организовать охрану и оборону приёмного эвакуационного пункта;

· организовывать на ПЭП ведение адресно-справочной службы (через стол справок);

· докладывать заместителю начальника ПЭП по вопросам обеспечения общественного порядка на ПЭП.

6.6.1 Личный состав группы охраны общественного порядка  отвечает за поддержание общественного порядка на территории ПЭП, организованный выход эвакуируемых на высадку с транспорта (посадку в транспорт) или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации. Он подчиняется старшему группы охраны общественного порядка.

Личный состав группы охраны общественного порядка обязан:

а) в мирное время:

· изучить схему размещения ПЭП и маршруты выхода эвакуируемых к местам посадки на транспорт или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации;

· участвовать в разработке документации группы;

б) при выполнении первоочередных мероприятий по гражданской обороне первой, второй и третей очередей:

· уточнить схему размещения ПЭП, места высадки (посадки) на (с) транспорт(а) и маршруты эвакуации;

· при поступлении распоряжения – подготовить рабочие места;

в) с получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· прибыть по оповещению на ПЭП;

· обеспечивать поддержание общественного порядка на территории ПЭП и организованный выход эвакуируемых к местам на высадку с транспорта (посадку на транспорт) или к исходным пунктам маршрутов пешей эвакуации для следования в места размещения;

· при необходимости принять участие в охране и обороне приёмного эвакуационного пункта;

· докладывать старшему группы охраны общественного порядка по вопросам обеспечения общественного порядка на ПЭП.

6.7. Старший группы комендантской службы – комендант ПЭП отвечает за подготовку помещений для развертывания ПЭП, обеспечение оборудованием и инвентарем, поддержание чистоты и порядка в помещениях и на территории прилегающей к ПЭП. Он подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником личного состава группы.

Старший группы комендантской службы – комендант ПЭП обязан:

а) в мирное время:

· участвовать в составлении схемы размещения ПЭП;

· подготовить необходимое оборудование и инвентарь;

· поддерживать помещения и территорию в готовности к развертыванию ПЭП;

б) при выполнении первоочередных мероприятий по гражданской обороне первой, второй и третей очередей:

· организовать проверку наличия и сохранности инвентаря и оборудования;

· организовать подготовку помещений к развертыванию ПЭП;

· при получении распоряжения – привести в готовность к работе (развернуть) ПЭП и доложить о готовности к приёму эвакуируемого населения начальнику ПЭП;

· привести в готовность имеющиеся защитные сооружения гражданской обороны.
в) с получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· прибыть по оповещению на ПЭП;

· обеспечивать сохранность инвентаря и оборудования ПЭП;

· осуществлять контроль за санитарным состоянием на территории приёмного эвакуационного пункта;

· поддерживать в помещениях и на территории ПЭП чистоту и порядок.

· в холодное время года следить за исправной работой отопления.

· докладывать заместителю начальника ПЭП по вопросам хозяйственного обеспечения.

6.7.1. Личный состав комендантской группы осуществляет подготовку помещений для развертывания ПЭП, поддерживает чистоту и порядок в помещениях и на территории, прилегающей к ПЭП. Он подчиняется коменданту ПЭП.

Личный состав комендантской группы обязан:

а) в мирное время:

· участвовать в подготовке необходимого оборудования и инвентаря;

· поддерживать помещения и территорию в готовности к развертыванию ПЭП;

б) при выполнении первоочередных мероприятий по гражданской обороне первой, второй и третей очередей:

· участвовать в подготовке помещений;

· при получении распоряжения – развернуть ПЭП;

· участвовать в приведении в готовность защитных сооружений;

в) с получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· прибыть по оповещению на ПЭП;

· осуществлять контроль за санитарным состоянием на территории приёмного эвакуационного пункта;

· поддерживать в помещениях и на территории ПЭП чистоту и порядок.

· обеспечивать работу  приёмного эвакуационного пункта;

· следить за соблюдением порядка эвакуированным населением, прибывающим на ПЭП;

· регулировать передвижение эвакуируемого населения на территории ПЭП;

· в холодное время года следить за исправной работой отопления

· докладывать старшему комендантской группы по вопросам хозяйственного обеспечения.

6.8. Старший (старшая) стола справок отвечает за своевременное предоставление информации эвакуируемому населению по всем вопросам работы ПЭП. Он (она) подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником сотрудников стола справок.

Старший (старшая) стола справок обязан (обязана):

а) в мирное время:

· знать наименования организаций, прибывающих на ПЭП, количество эвакуируемых и рассредоточиваемых  и места их размещения в безопасном районе;

· иметь адреса и номера телефонов эвакуационных (эвакоприёмных) комиссий, ближайших ПЭП, организаций, которые выделяют транспорт. Знать порядок установления связи с руководителями этих организаций;

· подготовить справочные документы;

· разработать документацию группы;

· организовать подготовку членов группы;

б) при выполнении первоочередных мероприятий по гражданской обороне первой, второй и третей очередей:

· уточнить порядок прибытия на ПЭП и отправки эвакуируемого населения;

· уточнить адреса и номера телефонов эвакуационных (эвакоприёмных) комиссий, ближайших ПЭП, организаций, которые выделяют транспорт;

в) с получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· знать время прибытия команды, ее номер, наименование организации, куда будет размещена, время убытия с приёмного эвакуационного пункта;

· предоставлять эвакуируемым справки по всем вопросам, связанным с эвакуацией населения через ПЭП;

· вести адресно-справочную  работу.

6.9. Начальник медицинского пункта отвечает за своевременное оказание первой медицинской помощи эвакуируемым и госпитализацию нуждающихся в ней в лечебное учреждение, контроль санитарного состояния  помещений ПЭП и прилегающей территории. Он (она) подчиняется заместителю начальника ПЭП и является прямым начальником личного состава медпункта.

Начальник медицинского пункта обязан (обязана):

а) в мирное время:

· разработать документацию медицинского пункта;

· организовать подготовку сотрудников медицинского пункта;

· подготовить необходимые медикаменты и медицинское имущество, организовать их хранение;

б) при выполнении первоочередных мероприятий по гражданской обороне первой, второй и третей очередей:

· проверить наличие и сохранность медикаментов и медицинского имущества медпункта;

· проверять санитарное состояние помещений и территории ПЭП;

· уточнить местонахождение ближайшего лечебного учреждения и номера телефонов приёмного отделения;

в) с получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· оказывать первую медицинскую помощь эвакуируемому населению;

· госпитализировать, нуждающихся, в ближайшее лечебное учреждение;

· контролировать санитарное состояние помещений и территории ПЭП.

· докладывать заместителю начальника ПЭП по вопросам медико-санитарного обеспечения.

6.10.  Дежурный(я) по «комнате матери и ребенка» отвечает за оказание помощи женщинам - эвакуируемым с грудными и малолетними детьми.

Дежурный(я) по «комнате матери и ребенка» обязана:

а) в мирное время:

· разработать документацию «комнаты матери и ребенка»;

· подготовить необходимое имущество, организовать их хранение;

б) при выполнении первоочередных мероприятий по гражданской обороне первой, второй и третей очередей:

· проверить наличие и сохранность имущества;

· при получении распоряжения – развернуть «комнату матери и ребенка»;

в) с получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· принимать прибывших на ПЭП женщин с грудными и малолетними детьми;

· организовывать их регистрацию и отправку к местам размещения.

6.11 Старший группы высадки отвечает за оборудование площадки для высадки эвакуируемого населения с автотранспорта и своевременную высадку. Подчиняется председателю эвакоприёмной комиссии муниципального района.

Он обязан:

а) в мирное время:

· разработать документацию группы высадки;

· подготовить необходимое имущество, организовать их хранение;

б) при выполнении первоочередных мероприятий по гражданской обороне первой, второй и третей очередей:

· организовать оборудование площадки для высадки эвакуируемого населения;

· при получении распоряжения – развернуть место для высадки эвакуируемого населения;

в) с получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий:

· обеспечить быструю и своевременную высадку эвакуируемого населения и отправку его на ПЭП;

· немедленно отправлять разгрузившийся автотранспорт.
Приложение 1

к Положению о приемном эвакуационном пункте
ОБРАЗЕЦ

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

 МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «___________»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СОСТАВА ПРИЕМНОГО ЭВАКУАЦИОННОГО ПУНКТА (ПЭП)

Во исполнение Федерального Закона Российской Федерации «О гражданской обороне» от 12 февраля 1998 года №28-ФЗ, «Руководства по организации планирования, обеспечения т проведения эвакуации населения в военное время»  и в целях организации приема, размещения и жизнеобеспечения эваконаселения из зон возможной опасности в населенные пункты,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить состав приемного эвакуационного пункта (прилагается);

2. Начальнику ПЭП _____________:

· сформировать администрации ПЭП, утвердить их своим приказом (решением);

· разработать документацию ПЭП;

· организовать практическое обучение личного состава ПЭП по выполнению задач по предназначению.
1. Создать пункты высадки (указать место расположения) для встречи эвакуируемого населения и утвердить их начальников

3.1. Начальникам пунктов высадки сформировать администрации пунктов высадки

2. Определить пункт выгрузки материальных ценностей в ___________;

5. Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования «____» 

Приложение к постановлению

СОСТАВ
приемного эвакуационного пункта (ПЭП) № _____
Место размещения:

________________________________________________

	п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Занимаемая должность
	Состав рабочего аппарата ПЭП
	телефон

	
	
	
	начальник приемного эвакопункта
	

	
	
	
	Заместитель начальника ПЭП
	

	
	
	
	Начальник группы встречи, приема эваконаселения
	

	
	
	
	член группы встречи, приема эваконаселения
	

	
	
	
	начальник группы учета эваконаселения и регистрации
	

	
	
	
	член группы учета и регистрации
	

	
	
	
	начальник группы отправки, сопровождения и размещения
	

	
	
	
	член группы отправки
	

	
	
	
	начальник группы охраны общественного порядка
	

	
	
	
	член группы охраны
	

	
	
	
	член группы охраны
	

	
	
	
	начальник медицинского пункта
	

	
	
	
	член медицинского пункта
	

	
	
	
	заведующая комнатой матери и ребенка
	

	
	
	
	комната матери и ребенка
	


Приложение 2

к Положению о приемном эвакуационном пункте
УТВЕРЖДАЮ

Председатель эвакуационной (приёмной) комиссии МО «Качугский район»

«___» __________ 20____ г.

ПЛАН

работы приемного эвакуационного пункта
на _________ год

	№№ п/п
	Содержание задания
	Сроки испол​нения
	Исполнители
	Кто при​влекается
	Отметка об исполн.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	Подведение итогов работы

ПЭП за
год
	
	Начальник ПЭП
	Личный состав ПЭП
	

	2. 
	Утверждение плана работы ПЭП на
год
	
	Начальник ПЭП
	Личный состав ПЭП
	

	3. 
	Корректировка, отработка доку​ментации ПЭП, согласование с эвакоприемной комиссией.
	
	Группа руководства
	«
	

	4. 
	Оповещение и сбор личного состава ПЭП.

Занятие с личным составом по теме: «Организация и порядок проведения эвакуационных мероприятий в военное время»
	
	Группа руководства
	«
	

	5. 
	Изучение функциональных обязанностей с личным составом ПЭП.
	
	Зам. начальника ПЭП
	
	

	6. 
	Проведение заседаний ПЭП по вопросам отработки плана приёма и размещения эваконаселения в загородной зоне и его обеспечения в ходе эвакомероприятий
	
	Начальник ПЭП
	«
	

	7. 
	Обучение личного состава ПЭП, начальника ПЭП в УМЦ ГО и ЧС Иркутской области.
	
	Начальник ПЭП, заместитель начальника ПЭП
	«
	

	8. 
	Планирование работы ПЭП на 
год
	
	Зам.нач. ПЭП
	«
	

	9. 
	Участие в комплексных проверках, КШУ, ШТ МО (области)
	
	Начальник ПЭП, заместитель начальника ПЭП
	«
	


Приложение 3

к Положению о приемном эвакуационном пункте
КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
основных мероприятий приемного эвакуационного пункта при переводе
с мирного на военное положение
	№№ п/п
	Наименование мероприятий
	Объем мероприятий
	Сроки выполнения
	Исполнители
	Отметка 

о выполнении

	
	
	
	Минуты
	Часы
	Сутки
	
	

	
	
	
	10
	20
	30

	40
	60
	2
	4
	6
	8
	10
	12
	14
	16
	18
	20
	24
	2
	3
	4
	5
	6
	
	

	
	1. При планомерном проведении мероприятий ГО

С получением сигнала «Объявлен сбор» прибыть на пункт управления 1.1. С получением распоряжения № 1

	1. 
	Начальнику ПЭП прибыть к председателю эвакуа​ционной (приёмной)  комиссии для получения задачи
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	2. 
	Осуществить оповещение и сбор личного состава ПЭП в рабочее и нерабочее время
	20 мин

2.5

часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	3. 
	Доведение до личного состава обстановки и постановка задач
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	4. 
	Получение документов, уточ​нение Плана приема и размеще​ния населения на территории МО
	6

часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	5. 
	Организация круглосуточного дежурства руководящего состава ПЭП
	1 час
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	6. 
	Проверить систему связи
	4 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	7. 
	Уточнение расчета по защите личного состава и порядка занятия ЗС
	1,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	8. 
	Уточнение укомплектованности ПЭП личным составом
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	9.
	Уточнение порядка обеспечения личного состава ПЭП необходи​мым имуществом, СИЗ и прибо​рами доз. контроля
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	10.
	Уточнение схем размещения ПЭП, подготовка инвентаря и оборудования для работы ПЭП
	6 часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	11.
	Уточнение списков организаций, подлежащих размещению на территории ПЭП
	8

часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	12.
	Контроль проведения мероприя​тий
	Посто​ян-но
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	13.
	О выполнении мероприятий доложить председателю ПЭК
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	2. С получением распоряжения № 2

Выполнить мероприятия, предусмотренные по распоряжению № 1, если они не были выполнены ранее

	1.
	Перевести личный состав ПЭП на круглосуточную работу (по сменам)
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	2.
	Осуществить оповещение и сбор администрации ПЭП
	1 час 30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	3.
	Довести обстановку личному составу и поставить задачи
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	5.
	Проверить работоспособность системы связи с ПЭК, другими ПЭП, ПВ и оповещения
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	6.
	Уточнить расчеты по приему и размещению прибывающего эваконаселения, провести их коррек​тировку
	6 часов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	7.
	Уточнить маршруты движения пеших и автомобильных колонн
	4 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Провести подготовительные рабо​ты по готовности помещений к развертыванию ПЭП.
	4 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	О выполнении мероприятий доло​жить председателю ПЭК
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. С получением распоряжения № 3

Выполнять мероприятия, предусмотренные распоряжениями 1 и 2

	1.
	Получить задачу от председателя ПЭК
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Осуществить оповещение и сбор администрации ПЭП
	1 час
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Доведение обстановки и постановка задач личному составу
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Установить круглосуточное дежурство администрации ПЭП
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Провести инструктаж личного состава ПЭП о проведении прие​ма, размещения и обеспечения населения
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Организовать получение СИЗ для личного состава ПЭП
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Уточнить и провести корректи​ровку расчетов по приему и раз​мещению населения
	4 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Уточнить маршруты движения пеших и автомобильных колонн
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	Уточнить график прибытия эваконаселения
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	Проконтролировать готовность транспорта, выделяемого для перевозки населения и имущества
	4 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	Проконтролировать готовность мест укрытий вблизи ПЭП, в местах размещения населения
	2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	Привести в готовность ПЭП
	4 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13.
	О выполнении мероприятий доложить председателю ПЭК
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. С получением распоряжения на проведение заблаговременной (частичной) эвакуации из категорированных городов нетрудоспособного и не занятого в производстве населения

	1.
	Довести распоряжение до личного состава ПЭП
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Организовать прием, размещение и обеспечение эвакуированного населения
	через

1-6

сутки
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Организовать привлечение эваку​ированного населения к работам в интересах ГО.
	через 1 сутки и далее
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. С получением распоряжения на проведение ОБЩЕЙ ЭВАКУАЦИИ

	1.
	Оповещение и сбор личного состава ПЭП
	30

мин.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1. 
	Поставка задач личному составу ПЭП на его полное развертывание
	4 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Развертывание работы ПЭП и переведение его работы на круглосуточный режим
	с 4 часов и далее
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Организация приема, размещения и обеспечения эвакуированного населения
	с 4 часов и далее
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	Ведение учета за ходом приема и размещения эваконаселения.
	с 4 часов и далее
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5. 
	Доклад председателю ПЭК о ходе приема и размещения населения
	с 4 часов через каж​дые 2 часа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6. 
	Доклад председателю ПЭК о завершении эвакомероприятий
	30 мин
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Привлечение эвакуированного населения к работам в интересах ГО
	с 1 суток и далее
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Начальник ПЭП
Приложение 4

к Положению о приемном эвакуационном пункте
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Приложение 5

к Положению о приемном эвакуационном пункте
ЖУРНАЛ

учета прибывающего эваконаселения на ПЭП №

	№

 п/п
	Наименование
	организаций, прибывшего на ПЭП
	Время ( Ч +...)
	Кол. э/населения
	Планируе мый

н.п.
	Кол. авто транс, кто выдел.
	Место размещения

ПЭП

	
	
	
	Прибы​тия на ПЭП
	Убытия в заплани​рованный н.п.
	Всего
	из них
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	рабочих и служащих
	членов их семей
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 6

к Положению о приемном эвакуационном пункте
РАСЧЕТ

на размещение эваконаселения объектов экономики по населенным пунктам ПЭП №
	Наименование насел, пункта
	Количество прибыва​ющих объектов
	Кол. прожив насел, (чел.)
	Жилая площадь (м2)
	Кол. прибыв, э/насел.

(чел.)
	Кол. транспорта выделяемого для перевозок (ед.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	


Приложение 7

к Положению о приемном эвакуационном пункте

ЖУРНАЛ

отданных и принятых распоряжений-донесений

	№№ п/ц
	Время приема, передачи
	Содержание распоряжения, донесения
	От кого получено, кому отдано распоряжение, донесение
	Принято решение
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Приложение 8

к Положению о приемном эвакуационном пункте

ГРАФИК
прибытия и отправки эваконаселения по населенным пунктам из приемного эвакуационного пункта

	Время прибытия э/насел.

(4+....)
	Наименование ОЭ, учреждений и организаций
	Прибывает, в том числе (чел.)
	Планируемый населенный пункт в составе ПЭП
	Время отправл. с ПЭП ( 4+....)
	Кол. выделяет автотранспорт

	
	
	ж.д.
	авто
	пешим поряд​ком
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 9

к Положению о приемном эвакуационном пункте

ЖУРНАЛ

регистрации приема граждан, поступивших

в комнату матери и ребенка приемного эвакуационного пункта

	Дата и

время (4+...)
	Ф.И.О

матери и

ребенка(4+...)
	Дата

рождения
	Паспорт-

ные данные

свидет. о рождении
	Оказание

услуг
	Планируе-

мый насел.

пункт
	Роспись

дежурн.

по комнате

	Приб
	Отпр
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 10

к Положению о приемном эвакуационном пункте

Журнал

учета больных, поступивших в медицинский  пункт  приемного эвакуационного пункта
	Дата и время

( Ч+...)
	Ф.И.О.

больного
	Дата

рождения
	Паспортн.

данные, свидет. о 

рождении
	Диагноз

заболева

-ния
	Куда

направлен

на лечение
	Роспись

медиц.

работника

	пост.
	убыт.
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 11

к Положению о приемном эвакуационном пункте
Расчёт

размещения эвакуируемого населения  в приемном эвакуационном пункте
	   Наименование

прибывающих ОЭ
	Подлежит к

размещению

(чел.)
	В том числе по улицам и домам
	Подлежит к

трудоустройству
	Ф.И.О хозяина

дома
	Примечание

	
	
	Улица
	№ дома
	Жилплощадь

(кв. м)
	Кол-во 

проживающих

в доме
	Подселяется

Ф.И.О.
	Жил.площадь

после подсел.

(кв.м)
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 12

к Положению о приемном эвакуационном пункте
Расчет

трудоустройства прибывающего эвакуируемого населения

	Наименование

населенного пункта
	Всего

прибы-

вает

э/населен.

(чел.)
	В том числе по специальностям
	Место

трудоуст-

ройства

	
	
	Раб. и служ.

города
	Сферы

обслу-

жива-ния
	Мед.

работников
	Управленч.

аппа-

рата
	Народного

образо

вания
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 13

к Положению о приемном эвакуационном пункте
Расчет

укрытия эвакуируемого населения на территории

приемного эвакуационного пункта

	Наименование

населенного пункта
	Подлежит укрытию (чел.)
	Укрывается

	
	Всего
	в том числе
	Всего
	в том числе

	
	
	Мест-

ного
	Прибы-

вающ.
	
	Погреб,

подвал
	Цоколь

1 этажа
	ПРУ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 14

к Положению о приемном эвакуационном пункте
Расчёт

транспортного обеспечения эвакомероприятий 

	Наименование

прибывающих

ОЭ
	Время

прибыт

на 

ПЭП

(Ч+...)
	Планир

пункт

разме-

щения
	Кол-во

машино-

рейсов,

№

колонны
	Кто

выделяет

транспорт,

тип

машин
	Время отправления с ПЭП

	
	
	
	
	
	1-е сутки
	2
	3

	
	
	
	
	
	6ч
	12ч
	18ч
	24ч
	сут
	сут

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 15

к Положению о приемном эвакуационном пункте
ПРОТОКОЛ №


заседания личного состава приемного эвакуационного пункта (ПЭП)

(наименование сельского района, населенного пункта)

от "
"
200


Приглашались:
 человек.
Присутствовали:
человек

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1 .Оповещение и сбор личного состава ПЭП (тренировка).

2. Постановка задач личному составу ПЭП по планированию и обеспечению эвакомероприятий в особый период.

3. Разное.

Выступили:

1. Начальник ПЭП (Ф.И.О.) с информацией по проведенной тренировке по оповещению и сбору личного состава, также дано разъяснение, что через систему оповещения и связи личного состава ПЭП будет поступать информация по сбору с указанием места и времени сбора.

2. Зам. начальника ПЭП (Ф.И.О.) информировал личный состав по отработке документов ПЭП, плана приема, временного размещения и отправке эваконаселения в запланированные населенные пункты, входящие в состав ПЭП и постановке задач:

корректировка «Плана приема, размещения, учета и дальнейшей отправке эваконаселения в закрепленные населенные пункты в военное время»;

разработка планов обеспечения эвакуационных мероприятий совместно с аварийно-спасательными службами и иными организациями на территории муниципального образования;

обеспечение готовности эвакоорганов к проведению эвакуационных мероприятий.

Начальник ПЭП информировал об особенностях планирования эвакомероприятий, какие при этом использовать исходные данные, о подготовке и осуществлении эвакомероприятий по видам обеспечения. Дана характеристика по каждому виду обеспечения, какие при этом должны быть решены и изучены вопросы.

РЕШИЛИ:

1. Переработку (корректировку) Плана приема и отправки в запланированные

населенные пункты в составе ПЭП завершить к
20
года

2. Представить в органы, уполномоченные для решения вопросов ГОЧС, запросы по исходным данным для организации планирования эвакуационных мероприятий.

3. Личному составу ПЭП отработать необходимую документацию, изучить функциональные обязанности в ходе проведения эвакомероприятий.

Зам. начальника ПЭП

КАРТОЧКА
ПРИЕМНЫЙ ПУНКТ № __

МО «________________»

Место дислокации_______


Начальник ПЭП ____________________________________________________
____

Дублер начальника ПЭП

Администрация ПЭП
(чел.)

Характеристика ПЭП
1. Наименование населенных пунктов, входящих в состав ПЭП и численность проживающего в них населения:

2. Площадь, занимаемая н.п. -
м2
3. Связь - 


4. Водоисточники -


5. Лечебные учреждения
_

6. Аптеки -


7.Объекты общественного питания:


8. Объекты торговли


9. Объекты коммунально-бытового назначения и их емкость

10. Холодильники -


11. Овощехранилища -
емкость


12. Наличие жилого и нежилого фонда:

· Здания общественного пользования -
ед/
м2

· Административные здания -
ед/
м2

· Жилые здания -
ед/
м2

13. Эвакомаршруты -


14. Промежуточные пункты на маршруте


15. Объем вывозимого из ПЭП населения -тыс.чел.

16. Начало вывоза населения из ПЭП до населенных пунктов: 4+   час.

17. Окончание вывоза Ч +  ______________________чел.

18. Транспортные средства, планируемые для вывоза населения из ПЭП до н.п.
 (муниципального образования)

19. Сформировать колонны:


20. Укрытия (вместимость, кол-во ед)

21. Привлекаемые силы и средства:

Подвижной пункт вещевого снабжения;

Передвижной пункт питания


Подвижной пункт продовольственного снабжения
,

силы ООП -
чел,

медпункт -
чел.

